闽南理工学院编写教案基本要求

闽南理工教【2008】8号
为了实现教学计划人才培养目标的要求，规范教学管理，每位任课教师授课前，均须按教学大纲的要求，精心设计和组织好每一授课单元授课内容和进程，认真编写好所任课程的教案。

一、教案编写的原则

1. 教案编写的依据是该课程的教学大纲。教案是实现教学大纲对课程的总体要求而精心设计的授课方案和授课内容，是授课的重要依据，是保证教学质量的必要措施。

2. 授课教师编写教案应在深入钻研教材，了解学生基本情况的基础上，根据每门课程的内容和特点，结合教师积累的教学经验和形成的教学风格，充分发挥教师个性、特点和才华，编写出具有特色的教案。

二．教案的组成

教案由封面、主页和备课笔记组成。

教案封面和主页概括了授课方案、授课内容的框架，需按学院规定的格式（可从学院网站下载）打印填写。教学大纲相同的课程，可集体研究撰写教案主页，选择最优方案，统一使用。教案主页在教学大纲没有修订，教材没有变动的情况下，每学期不必重新编写，可根据每学期教学安排作相应调整。教案主页由各系（部）、实践中心存档。

备课笔记是个性化的教案内容，它体现了每位教师的教学特点、教学风格，丰富和细化了教案主页中的具体要求。备课笔记应根据专业和学科的发展以及该学期任课的实际情况，进行必要的更新和修改。

三.一般情况下，每二节课作为一个授课单元，撰写一份教案主页和备课笔记。

四、备课笔记撰写的内容

1. 讲课内容、知识点；

2、教学步骤和时间分配；

包括复习、作业讲评，导入新课，讲授新课，巩固练习，归纳小结，布置作业和思考题等教学环节以及时间分配；
3.主要的师生活动环节；

4.板书设计(可在备课笔记中标明)；

5.课后分析（授课后补写，如体会、改进措施等）。

五、备课笔记撰写在“闽南理工学院备课笔记”用纸上。由于课型、教学内容的差异，备课笔记可打印或手写，具体格式不作统一的规定，各项内容也不一定单列，但必须包含上述主要内容，且文字工整，页面整洁。
六、通用的电子教案和网络课件不能代替备课笔记。
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教      案
20   ～20   学年第  学期

任  课  教  师：              
教  学  单  位:                 
教研（实验）室：              
课  程  名  称：              
教  材  名  称：              
适  用  专  业: 
                            
适  用  层  次:  本科□  专科□

        课程教案主页               第   次课 
	授  课  章 节

题         目
	
	学时

	课         型

	讲  授□  上机□  实验课□  习题课□  讨论□  其他□



	教         具

	多媒体□  模型□  实  物□  挂  图□  音像□  其他□


	教学目的、要求：


	教学主要内容（注明：重点*、难点#）：


	

	作业、思考题：


	参 考 资  料：



                闽南理工学院备课笔记               第  次课       
第    页





















